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Bibliografie si tematica pentru ocuparea postului de TELEFONISTA

1. Legea 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date:
Capitolul I — Dispozitii generale
Capitolul 1T — Reguli generale privind prelucrarea datelor cu caracter general;
Capitolul I1I — Reguli speciale privind prelucrarea datelor cu caracter general;
Capitolul IV — Drepturile persoanei viyate in contextual prelucrarii datelor cu
character personal;
Capitolul V — Confidentialitatea si securitatea prelucrarilor;

2. OUG 34/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului national unic pentru
apeluri de urgenta;

3. Legea nr. 53/2003 — Codul muncii (republicat): Drepturile si obligatiile salariatului —
art. 39 si art 40; - Raspunderea juridica — titlul XI;

4. Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca;

5. Legea nr. 307/2006, privind apararea contra incendiilor;




21.04.2017
BIBLIOGRAFIE pentru concurs PAZNIC

- Legea 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia
persoanelor cu modificérile si completarile ulteriore;

- Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;

- Legea 319/2006 Legea securitatii si sdnatdtii in munca;

- Legea 477/2004 privind Codul de conduiti a personalului contractual din
autoritdtile si institutiile publice;

- Legea 53/2003 Codul muncii cu modificarile si completarile ulterioare (titlul II
cap. I, art. 39 si 40)

TEMATICA pentru concurs PAZNIC

- scopul activitatii de paza;

- documente in baza carora se realizeaza activitatea de pazi;

- componenta personalului de paza;

- conditiile obligatorii pe care trebuie sa le indeplineasca personalul de paza;

- dotarea personalului de pazi;

- atributiile personalului de paza, obligatiile personalului de paza in timpul
serviciului;

- principiile care guverneaza conduita profesionald a personalului contractual;

- norme generale de conduitd profesionala a personalului contractual.

- Obligatii ale salariatului in caz de incendiu; normele cu privire la stingerea
incendiilor;

- Atributii si obligatii de protectia muncii. Normele de protectia muncii.
Echipamentul de protectia muncii.

- Drepturile si obligatiile salariatului la locul de munci;
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BIBLIOGRAFIE:

1. Virgil Ancar, Crangu Ionescu - Obstetrica-Editura Nagional-2012;

2. Virgil Ancar, Dr.Crangu lonescu - Ginecologie-Editura National-2008;

3. Lucretia Titirca: Urgentele medico-chirurgicale - Sinteze, Editura medicala, Bucuresti, Editia
a-1lI-a, 2016

4. Silvian Daschievici, Mihai Mihailescu; Chirurgie - Manual pentru cadre medii si scoli sanitare
postliceale; Capitolul 6. Ed Medicala Bucuresti, 2007;

5. Lucretia Titirca: Tehnici de evaluare si ingrijiri acordate de asistentii medicali - Editura Viata
Medicald Romdneascd, 1995;

6. Legeanr.46/2003 privind drepturile pacientului;

7. Ordinul ministrului sanatatii nr.386/07 aprilie 2004 privind aprobarea Normelor de aplicare a
Legii drepturilor pacientului nr. 46/2003.

8. Legea nr. 282/5 octombrie 2005 - Republicata, privind organizarea activitdtii de transfuzie
sanguind, donarea de sdnde si componente sanguine de origine umand, precum §i asigurarea calitdtii
si securitdtil sanitare, in vederea utilizdrii lor terapeutice (Capitolul Il-art. 7, Capitolul Ill-art. 16,
Capitolul V-art. 24, Capitolul VI-art. 30, art. 31 si anexa 1, lit. i §i j);

9. Ordinul ministrului sanatatii publice nr. 1224 /9 octombrie 2006 pentru aprobarea Normelor
privind activitatea unitdtilor de transfuzie sanguind din spitale (Anexa 1-art. 6, art. 7, art. 9, art. 10,
art. 12, art. 14, art. 16);

10. Ordinul nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare,

11. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 144 /28.10.2008 privind exercitarea profesiei de asistent
medical generalist, a profesiei de moagsd si a profesiei de asistent medical, precum si organizarea si
functionarea Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din
Romadnia,;

12. Codul de etica si deontologie al asistentului medical generalist, al moasei si al asistentului
medical din Romania, adoptat prin Hotdrdrea Adundrii generale nationale a Ordinului Asistentilor
Medicali Generalisti, Moagelor si Asistentilor Medicali din Romdnia nr. 2/9 iulie 2009;

13. Ordinul ministrului sanatatii nr.1226/03 decembrie 2012 pentru aprobarea Normelor tehnice
privind gestionarea deseurilor rezultate din activitdti medicale si a Metodologiei de culegere a datelor
pentru baza nationald de date privind deseurile rezultate din activitdti medicale;

14. Ordinul ministrului sanatatii nr.961 / 19 august 2016 pentru aprobarea Normelor tehnice
privind curdtarea, dezinfectia si sterilizarea in unitdtile sanitare publice si private, tehnicii de lucru si
interpretare pentru testele de evaluare a eficientei procedurii de curdtenie si dezinfectie, procedurilor
recomandate pentru dezinfectia mdinilor, in functie de nivelul de risc, metodelor de aplicare a
dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeazd sd fie tratat 51 a metodelor de evaluare a
deruldrii si eficientei procesului de sterilizare; i

15. Legea 53/2003 - Codul Muncii
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TEMATICA
A. OBSTETRICA :
-Notiuni de anatomie a organelor genitale
-Fiziologia aparatului genital
-Fecundatia si implantatia
-Embriogeneza si placentatia
-Lichidul amniotic si cordonul ombilical
-Modificdrile organismului matern in timpul sarcinii
-Sarcina normala
-Sarcina patologica
-Fiziologia nasterii
-Nasterea In prezentatia craniana occipitala
-Delivrenta
" L3uzia fiziologici si ingrijirile nou-nascutului
-Lduzia patologica
-Travaliul anormal
-Traumatismul obstetrical
B) GINECOLOGIE
-Sindroame cardinale in ginecologie
-Contraceptia
-Bolile cu transmitere sexuala
-Infertilitatea
-Elemente de reproducere umana asistata (asistenta medicala la procreere)
C) URGENTELE iN OBSTETRICA-GINECOLOGIE
D) AFECTIUNILE CHIRURGICALE ALE GLANDEI MAMARE
E) Recoltarea produselor biologice si patologice
_-Recoltarea sangelui

Recoltarea urinei
-Recoltarea secretiilor vaginale
Sondaje, spalaturi, clisme
-Sondajul vezical
-Spaldtura vaginala
-Clisme evacuatoare
Administrarea medicamentelor
Determinarea grupelor sanguine
Transfuzia de sange
Pregaitirea preoperatorie
Supravegherea postoperatorie si ingrijirile acordate pacientilor operati
Pregatirea pacientului pentru explorari functionale

-Pregatirea pacientului pentru laparoscopie




ASISTENT MEDICAL GENERALIST Bibliografia

1. F.Chiru; G.Chiru; L.Morariu: fngrijirea omului bolnav si a omului sandtos; Ed.Cison, 2001

2. Lucretia Titirca: Urgente medico-chirurgicale -Sinteze-Editura medicald, Bucuregsti 2006

3. C. Bocarnea: Boli infectioase si epidemiologie: Ed.Info-team, 1999;

4. S.Daschievici;M. Mihailescu: Chirurgie - Ed. Medicald, 2007

5. Corneliu Borundel: Medicind internd pentru cadre medii-Editura All - Editia alVa rev. 2009

6. Legeanr.46/2003 privind drepturile pacientului;

7. Ordinul ministrului sanatatii nr.386/07 aprilie 2004 privind aprobarea Normelor de aplicare a
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sanguind, donarea de sdnde si componente sanguine de origine umand, precum si asigurarea calitdtii

si securitdtii sanitare, in vederea utilizdrii lor terapeutice, (Capitolul Il-art. 7, Capitolul Ill-art. 16,
Capitolul V-art. 24, Capitolul VI-art. 30, art. 31 si anexa 1, lit. i i j);
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privind activitatea unitatilor de transfuzie sanguind din spitale, (Anexa 1-art. 6, art. 7, art. 9, art. 10,
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10. Ordinul nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare,
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pentru baza nationald de date privind deseurile rezultate din activitdti medicale

14. Ordinul ministrului sanatatii nr. 1142/ 03 octombrie 2013 privind aprobarea pr'ocedurilor de
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15. Ordinul ministrului sanatatii nr. 961/19 august 2016 pentru aprobarea Normelor tehnice
privind curdtarea, dezinfectia si sterilizarea in unitdtile sanitare publice si private, tehnicii de lucru si
interpretare pentru testele de evaluare a eficientei procedurii de curdtenie si dezinfectie, procedurilor
recomandate pentru dezinfectia mdinilor, in functie de nivelul de risc, metodelor de aplicare a
dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeazd sd fie tratat si a metodelor de evaluare a
deruldrii si eficientei procesului de sterilizare;
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Tematica
INGRIJIREA OMULUI BOLNAV SI A OMULUI SANATOS
1. Administrarea medicamentelor; 2. Sonde, spalaturi, clisme;
URGENTE MEDICO-CHIRURGICALE
1. Insuficienta respiratorie acuta: cauze, simptomatologie, conduita de urgents;
2. Bronhopneumopatia obstructiva cronica acutizata (BPOC acutizata): simptome, masuri de
urgentd;
3. Edemul pulmonar acut (EPA): Factori etiologici principali, manifestari clinice, conduitd de
urgentd; Tratamentul E.P.A. in functie de etiologie: cardiogen cu T.A. normala sau usor crescut3;
Tratamentul E.P.A.lezional (necardiogen);
4. Infarctul miocardic acut (I.LM.A)); semne clinice, conduitd de urgenta, ingrijirea in unitatile
spitalicesti;
5. Angorul pectoral: cauze, simptome, atitudinea de urgentd, tratamentul de durat3;
6. Colica biliara: cauze, simptomatologie, conduita de urgenta;
7. Hemoragiile digestive superioare (H.D.S.) - cauze, evaluarea cantitdtii de singe pierdut,
simptomatologie, conduitd de urgents;
8. Insuficienta renala acuta: cauze, simptomatologie, conduita de urgenta, conduita in spital,
hemodializa (rinichiul artificial); dializa peritoneald, trecerea treptata la un regim dietetic.
9. Colica renala nefritica: cauze, simptomatologie, conduitad de urgentd, conduita in spital;
10. Retentia acuta de urina: cauze-obstacole mecanice, simptomatologie, conduita de urgents;.
11. Stdrile comatoase: etiologia comelor, clasificarea In 4 grade, diagnosticul diferential, masurile de
urgenta;
12. Accidente vasculare cerebrale (A.V.C.) - Cauze, simptomatologie, ischemia cerebrald, hemoragia
cerebrald, hemoragia subarahnoidiand, Conduita de urgentd, conduita in spital.
13. Socul anafilactic: tablou clinic, conduita de urgenta;
14. Arsurile termice: Ingrijirile acordate bolnavilor arsi;
15. Inecul (submersia) ; inecul propriu-zis prin aspiratie de lichid (inecatul albastru); Tnecul firi
aspiratie de lichid (hidrocutare = inecatul alb); Tnecul prin traumatisme, primul ajutor la inecati;
BOLI INFECTIOASE SI EPIDEMIOLOGIE
1. Scarlatina - etiologie, simptomatologie, tratament igieno-dietetic, profilaxie;
2. Rujeola - etiologie, simptomatologie, profilaxie;
- 3. Rubeola- etiologie, simptomatologie, profilaxie;
4. Varicela - etiologie, simptomatologie, profilaxie;
5. Tusea convulsiva- etiologie, simptomatologie, profilaxie;
6. Parotidita epidemica-etiologie, simptomatologie, profilaxie;
7. Gripa - etiologie, simptomatologie, profilaxie;
8. Difteria - etiologie, simptomatologie, profilaxie;
9. Tuberculoza - etiologie, simptomatologie, profilaxie;
10. Hepatitele;
11. SIDA- etiologie, simptomatologie;
TRAUMATISMELE PARTILOR MOI $I ALE OASELOR
1. Contuzia; 2. Entorsele; 3. Luxatiile; 4. Fracturile;
BOLILE DE NUTRITIE 1.Diabetul zaharat;
INGRIJIREA POSTOPERATORIE
1. Pregdtirea preoperatorie;
2. Ingrijiri postoperatorii;
3. Anestezia loco-regionala si anestezia generalg;




