Spitalul Municipal ,,Anton Cincu” Tecuci

Str.Costache Conachi, Nr.35, Cod postal 805300, Municipiul Tecuci, Jud. Galati, Romania
Tel centra i 0236 812 440 tel / fax secretariat 0236 811. 608

Operator de date cu caracter pcrsonal nr. 17249 / 2010
FONDAT 1904
TRADITIE IN SANATATE

ANUNT
SPITALUL MUNICIPAL ,,ANTON CINCU,, TECUCI,
in conformitate cu prevederile HG nr. 286/2011 si a aprobdrii Primériei Tecuci nr.
64234/R/20.07.2018, organizeazi concurs in vederea ocuparii
urmatoarelor posturi vacante:

SE’ITALUL MUNICIPAL
e pe perioadd nedeterminatd ANgngFC'NCUn TECUCI
- 2 posturi de bucitareasi;
- 7 posturi de asistent medical generalist; ANUL 20 ZK_LUNA 4 ZIUAg__‘

- 2 posturi de moasa;

- 1 post sef serviciu Tehnic Administrativ (jurist 1A);

- 6 posturi de ingrijitoare de curitenie;

- 1 post conducator auto;

- 1 post de functionar administrativ la Compartimentul Securitatea in Munca, PSI, Protectia
Muncii;

- 1 post de zidar/zugrav.

e transformarea si scoaterea Ja concurs

- 3 posturi de registrator medical in 3 posturi de asistent medical generalist debutant (2 posturi
la Registratuti Medicald Interniri Externari si 1 post la SMC)

- 1 post de muncitor necalificat in 1 post de paznic;

Dosarul de concurs va cuprinde urmatoarele acte:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului unitatii;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupd caz;

¢) copia actelor de stare civila (certificat de nastere si certificat de cdsatorie — dacd este cazul)

d) copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale
postului ;

d) copia carnetului de munci sau, dupd caz, o adeverin{d care si ateste vechimea in munci si/sau In
specialitatea studiilor;

e) cazier judiciar / declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care sa-1 faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza (candidatii care se vor Inscrie la concurs cu
declaratie, au obligatia ca cel tarziu pand la data desfasurarii primei porbe a concursului si
prezinte i cazierul judiciar in original);

f) adeverintd medicald care sa ateste starea de sdndtate corespunzatoare ehberata cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de cétre unititile
sanitare abilitate / pentru posturile de asistent medical, moasa este necesar certificat medical tip
A5 eliberat din Ambulatoriul de Specialitate, pentru restul posturilor este necesard adeverinta
medicala de la medical de familie;

g) aviz psihologic eliberat cu cel mult 6 luni inainte;

h) curriculum vitae.
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i) chitanta de plata a taxei de concurs: 100 lei pentru posturile de ingrijitoare de curitenie,
zidar/zugrav, conducitor auto, bucitireasi, paznic; 200 lei pentru posturile de asistent
medical generalist, moase, sef serviciu Tehnic Administrativ si functionar administrativ;
j) orice alt document previzut in conditiile specifice
Actele previzute vor fi prezentate si in original in vederea Verlﬁcaru conformlta‘;n copiilor cu
acestea.
Conditii generale pentru ocuparea posturilor vacante:
a) are cetdfenia roméana, cetétenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apar;mand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia;
b) cunoagte limba romén4, scris si vorbit;
¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;
d) are capacitate deplina de exercitiu;
e) are o stare de sanatate corespunzdtoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;
g) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legéturd cu serviciul, care impiedica inféptuirea justitiei, de fals ori
a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
h) indeplineste conditiile prevazute de lege in vederea exercitarii profesiei in Romania;

Conditii specifice:
o bucatareasa
- studii medii sau generale
- curs de bucéitédreasa
o asistent medical generalist

- pentru asistenti medicali generalist

- Diploma de absolvire a scolii postliceale sanitare;

- Diploma de bacalaureat;

- Certificat de membru OAMGMAMR;

- Aviz anual de libera practica valabil pentru anul in curs sau adeverinta de participare
la concurs eliberatd de OAMGMAMR;

- Asigurare de mallpraxis pentru anul in curs;

- pentru posturile transformate din registrator medical in asistent medical
debutant la Registraturi medicald Internidri Externiri si SMC

- sd fie salariati ai unitatii;

- Acte din care s3 reiasd absolvirea unui curs de operare PC;

- Diploma de absolvire a gcolii postliceale sanitare;

- Diploma de bacalaureat;

- Certificat de membru OAMGMAMR;

- Aviz anual de liberd practica valabil pentru anul in curs sau adeverintd de participare
la concurs eliberata de OAMGMAMR;

- Asigurare de mallpraxis pentru anul in curs;
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- Diploma de licenta 1n specialitate;
- Diploma de bacalaureat;
- Certificat de membru OAMGMAMR;
- Aviz anual de libera practicd valabil pentru anul in curs sau adeverintd de participare
la concurs eliberatda de OAMGMAMK;
- Asigurare de malpraxis pentru anul in curs;
o Sef serviciu Tehnic Administrativ
- Diploma de licenta in specialitate juridica;
- Diploma de bacalaureat;
- Vechime in specialitatea studiilor minim 6,6 ani;
o Ingrijitoare de curitenie - diploma de absolvire a scolii generale;
o Conducitor auto (sofer II)
- diploma de absolvire studii medii sau generale;
- Minim 3 ani vechime 1n activitate ca sofer;
- Permis de conducere pentru sofer profesionist (categ. B si C);
o Functionar administrativ la Compartimentul Securitatea in Muncd, PSI, Protectia
Muncii
- diploma de absolvire studii medii;
- curs cadru tehnic PSI si/sau curs inspector protectie civila;
o zidar/zugrav
- studii medii sau generale
- curs de zidar sau zugrav
o pentru postul transformat din muncitor necalificat in paznic
- sé fie salariat al unitatii
- studii medii sau generale
- atestat de paznic

La inscriere candidatii vor depune documentele in copie si vor prezenta originalele in vederea
verificirii conformitatii copiilor cu acestea.

inscrierea candidatilor:
Se va face la secretariatul comisiei de concurs la Birou RUNOS din cadrul Spitalului Municipal

Anton Cincu Tecuci, pana la data de 05.09.2018, ora 12,00.

Concursul consti in 3 etape succesive, dupi cum urmeazi:
a) selectia dosarelor de inscriere;
b) proba scrisa si/sau proba practicd;
¢) interviul;

Proba scrisd constd in redactarea unei lucréri sau rezolvarea unor teste-grild, care se stabilesc pe
baza bibliografiei si tematicii de concurs.

Sunt declarati admisi la proba scrisa candidatii care au obtinut minim 50 de puncte (nota 5)
pentru functiile de executie si minim 70 puncte (nota 7) pentru functiile de conducere.
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Doar candidatii declarati admisi la proba scrisa se vor prezenta si vor sustine interviul si/sau
porba practica.

Proba practici se desfdsoard pe baza unui plan stabilit de comisia de concurs.

Interviul. In cadrul interviului se testeazi abilitatile, aptitudinile si motivatia candidatilor conform
planului de interviu stabilit de comisia de concurs.

Sunt declarati admisi la interviu si/sau la proba practici candidatii care au obtinut minim 50
de puncte (nota 5) pentru functiile de executie si minim 70 puncte (nota 7) pentru functnle de -
conducere.

Stabilirea candidatilor care urmeaza sd ocupe posturile scoase la concurs se va face in ordinea
mediei generale, determinate pe baza mediei aritmetice a punctajelor obtinute de candidati la fiecare
probd, fiind admisi candidatii care au obfinut punctajul cel mai mare pentru postul pentru care au
concurat.

Calendarul de desfasurare a concursului pentru posturile scoase la concurs:
Concursul se va desfasura incepand cu data de 14.08.2018 — datd de la care persoanele interesate
pot depune dosar de inscriere, astfel:
a) selectia dosarelor de concurs pentru toate posturile — 06.09.2018
- afisare rezultate selectie dosare — 06.09.2018, ora 12,00;
- depunere contestatii selectie dosare — pand pe 07.09.2018, maxim ora 12,00;
- afigare rezultate contestatii — 07.09.2018, maxim ora 13,30.

L. a) proba scrisd pentru posturile de 1ngr131toare/bucatareasa/conducator auto/zidar/paznic -
10.09.2018, incepand cu ora 13,00;

a. afisare rezultate — 10.09.2018, ora 15,00

b. depunere contestatii la proba scrisd — pana pe 11.09.2018, maxim ora 13,00

c. afisare rezultate contestatii — 11.09.2018, maxim ora 16,00
b) proba practicd/interviul pentru posturile de ingrijitoare/ bucitireasa/conducitor

auto/zidar/paznic — 12.09.2018, ora 13,00

- afisare rezultate proba practica — 12.09.2018, maxim ora 16,00

- depunere contestatii la proba practicd — pana pe 13.09.2018, maxim ora 13,00

- afigare rezultate contestatii — 13.09.2018, maxim ora 16,00

IL. a) proba scrisa pentru posturile de asistent medical generalist/moasi - 11.09.2018, incepand
cu ora 13,00;

a. afisare rezultate — 11.09.2018, maxim ora 15,00

b. depunere contestatii la proba scrisd — pana pe 12.09.2018, maxim ora 13,00

c. afisare rezultate contestatii — 12.09.2018, maxim ora 16,00
b) proba practici/interviul pentru posturile de asistent medical generalist/moasi —

13.09.2018, ora 13,00

- afisare rezultate proba practica — 13.09.2018, maxim ora 16,00

- depunere contestatii la proba practicd — pand pe 14.09.2018, maxim ora 13,00

- afisare rezultate contestatii — 14.09.2018, maxim ora 16,00
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1IL. a) proba scrisa pentru posturile de sef serviciul Tehnic Administrativ/fanctionar
administrativ - 17.09.2018, incepand cu ora 11,00;
a. afisare rezultate — 17.09.2018, maxim ora 15,00
b. depunere contestatii la proba scrisd — pand pe 18.09.2018, maxim ora 13,00
¢. afisare rezultate contestatii — 18.09.2018, maxim ora 16,00
b) proba practicéi/interviul pentru posturile de sef servnclul Tehnic Admmlstratlv/functlonar
administrativ — 19.09.2018, ora 11,00 :
- afisare rezultate proba practica — 19.09.2018, maxim ora 16,00
- depunere contestatii la proba practicd — pana pe 20.09.2018, maxim ora 13,00
- afisare rezultate contestatii — 20.09.2018, maxim ora 16,00

¢) afisare rezultate finale — 21.09.2018, maxim ora 13,00.

Actele vor fi prezentate in dosar din plastic care poate fi prins in biblioraft, in ordinea enumerats

mai sus.
Pentru cheltuielile de personal aferente acestor posturi scoase la concurs existd finantare prevazutd

in bugetul aprobat si In vigoare al institutiei.
Anuntul de concurs si bibliografiile specifice fiecdrui post se vor afiga la sediul Spitalului Municipal
Anton Cincu Tecuci, precum si pe site-ul unitétii — www.spitaltecuci.com.

Informatii suplimentare privind inscrierea si participarea candidatilor la concurs se
pot obtine de la sediul Spitalului Municipal Anton Cincu Tecuci — Biroul RUNOS sau
telefonic la : 0236/ 811 608; 0236 / 812 441 interior 50.

MANAGER




ASISTENT MEDICAL GENERALIST
TEMATICA

INGRIJIREA OMULUI BOLNAYV SI A OMULUI SANATOS
1. Administrarea medicamentelor; 2. Sonde, spalaturi, clisme;
URGENTE MEDICO-CHIRURGICALE
1. Insuficienta respiratorie acuta: cauze, simptomatologie, conduita de urgenta;
2. Bronhopneumopatia obstructiva cronica acutizatd (BPOC acutizatd): simptome, masuri de urgenta;
3. Edemul pulmonar acut (EPA): Factori etiologici principali, manifestéri clinice, conduita de urgents;
Tratamentul E.P.A. in functie de etiologie: cardiogen cu T.A. normald sau usor crescutd; Tratamentul
E.P.A lezional (necardiogen); '
4. Infarctul miocardic acut (.M.A.); semne clinice, conduitd de urgentd, ingrijirea in unitdtile spitalicesti;
5. Angorul pectoral: cauze, simptome, atitudinea de urgentd, tratamentul de durat;
6. Colica biliari: cauze, simptomatologie, conduita de urgenta;
7. Hemoragiile digestive superioare (H.D.S.) - cauze, evaluarea cantitétii de sange pierdut,
simptomatologie, conduitd de urgenta;
8. Insuficienta renald acuté: cauze, simptomatologie, conduita de urgentd, conduitd in spital, hemodializa
(rinichiul artificial); dializa peritoneald, trecerea treptatd la un regim dietetic.
9. Colica renald nefritica: cauze, simptomatologie, conduita de urgentd, conduita in spital;
10. Retentia acuti de urind: cauze-obstacole mecanice, simptomatologie, conduita de urgenta;.
11. Stirile comatoase: etiologia comelor, clasificarea in 4 grade, diagnosticul diferential, masurile de
urgenta;
12. Accidente vasculare cerebrale (A.V.C.) - Cauze, simptomatologie, ischemia cerebrald, hemoragia
cerebrald, hemoragia subarahnoidiand, Conduita de urgenta, conduita n spital.
13. Socul anafilactic: tablou clinic, conduita de urgenta;
14. Arsurile termice: ingrijirile acordate bolnavilor arsi;
15. Inecul (submersia) ; inecul propriu-zis prin aspiratie de lichid (inecatul albastru); Inecul fira aspiratie
de lichid (hidrocutare = inecatul alb); Inecul prin traumatisme, primul ajutor la inecai;
BOLI INFECTIOASE SI EPIDEMIOLOGIE
1. Scarlatina - etiologie, simptomatologie, tratament igieno-dietetic, profilaxie;
2. Rujeola - etiologie, simptomatologie, profilaxie;
3. Rubeola- etiologie, simptomatologie, profilaxie;
4. Varicela - etiologie, simptomatologie, profilaxie;
5. Tusea convulsiva- etiologie, simptomatologie, profilaxie;
6. Parotidita epidemicd-etiologie, simptomatologie, profilaxie;
7. Gripa - etiologie, simptomatologie, profilaxie;
8. Difteria - etiologie, simptomatologie, profilaxie;
9. Tuberculoza - etiologie, simptomatologie, profilaxie;
10. Hepatitele;
11. SIDA - etiologie, simptomatologie;
TRAUMATISMELE PARTILOR MOI SI ALE OASELOR
1. Contuzia; 2. Entorsele; 3. Luxatiile; 4. Fracturile;
BOLILE DE NUTRITIE 1.Diabetul zaharat;
INGRIJIREA POSTOPERATORIE
1. Pregitirea preoperatorie;
2. Ingrijiri postoperatorii;
3. Anestezia loco-regionald si anestezia generald;

BIBLIOGRAFIE:

1. F.Chiru; G.Chiru; L.Morariu: fngrijirea omului bolnav si a omului sandtos; Ed.Cison, 2001
2. Lucretia Titirca: Urgenfe medico-chirurgicale —Sinteze-Editura medicald, Bucuresti 2006




3. C. Bocarnea: Boli infectioase si epidemiologie: Ed.Info-team, 1999;

4. S.Daschievici;M. Mihailescu: Chirurgie - Ed. Medicald, 2007

5. Corneliu Borundel: Medicind internd pentru cadre medii-Editura All —- Editia alVa rev. 2009

6. Legea nr.46/2003 privind drepturile pacientului;

7. Ordinul ministrului sanatitii nr.386/07 aprilie 2004 privind aprobarea Normelor de aplicare a Legii
drepturilor pacientului nr. 46/2003.

8. Legea nr. 282/5 octombrie 2005 - Republicata, privind organizarea activitatii de transfuzie sanguind,
donarea de sdande si componente sanguine de origine umand, precum i asigurarea calitdtii si securitdii
sanitare, in vederea utilizdrii lor terapeutice, (Capitolul Il-art. 7, Capitolul Ill-art. 16, Capitolul V-art.
24, Capitolul VI-art. 30, art. 31 §i anexa 1, lit. i si j);

9. Ordinul ministrului sinatitii publice nr. 1224/9 octombrie 2006 pentru aprobarea Normelor
privind activitatea unitdtilor de transfuzie sanguind din spitale, (Anexa I-art. 6, art. 7, art. 9, art. 10, art.
12, art. 14, art. 16);

10. Ordinul nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale 1n unititile sanitare,

11. Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 144/28.10.2008 privind exercitarea profesiei de asistent
medical generalist, a profesiei de moagd §i a profesiei de asistent medical, precum si organizarea i
functionarea Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Romdnia,
12. Codul de etica si deontologie al asistentului medical generalist, al moasei si al asistentului
medical din Roménia, adoptat prin Hotdrdrea Adundrii generale nationale a Ordinului Asistentilor
Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Romdnia nr. 2/ 9 iulie 2009,

13. Ordinul ministrului sanatatii nr.1226 / 03 decembrie 2012 pentru aprobarea Normelor tehnice
privind gestionarea deseurilor rezultate din activitdti medicale §i a Metodologiei de culegere a datelor
pentru baza nationald de date privind deseurile rezultate din activitdgi medicale

14. Ordinul ministrului sipititii nr. 1142/ 03 octombrie 2013 privind aprobarea procedurilor de
practicd pentru asistenti medicali generalisti, Capitolele 11.1, 11.2, 11.3, 11.5, 14.7, 14.8, 14.9, 14.10,
14.11, 15.6, 21.1, 21.2, 21.3, 21.4, 21.5, 21.6, 22.5. 22.6, 23.1(litera b, c, d, e), 23.2, 23.3, 23.6, 24

15. Ordinul ministrului sanatitii nr. 961/19 august 2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
curdfarea, dezinfectia §i sterilizarea in wunitdtile sanitare publice §i private, tehnicii de Ilucru gi
interpretare pentru testele de evaluare a eficientei procedurii de curdtenie §i dezinfectie, procedurilor
recomandate pentru dezinfectia mdinilor, in functie de nivelul de risc, metodelor de aplicare a
dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeazd sd fie tratat §i a metodelor de evaluare a
deruldrii §i eficientei procesului de sterilizare;

16. Legea 53/2003 — Codul Muncii




ASISTENT MEDICAL OBSTETRICA — GINECOLOGIE/MOASA
TEMATICA

A. OBSTETRICA :

-Notiuni de anatomie a organelor genitale

-Fiziologia aparatului genital
-Fecundatia si implantatia

-Embriogeneza si placentatia

-Lichidul amniotic si cordonul ombilical

-Modificarile organismului matern in timpul sarcinii

-Sarcina normald

-Sarcina patologica

-Fiziologia nasterii

-Nagterea in prezentatia craniana occipitala

-Delivrenta

-Lauzia fiziologica si ingrijirile nou-nédscutului

-Lauzia patologica

-Travaliul anormal

-Traumatismul obstetrical

B) GINECOLOGIE

-Sindroame cardinale in ginecologie

-Contraceptia

-Bolile cu transmitere sexuald

-Infertilitatea

-Elemente de reproducere umani asistata (asistenta medicald la procreere)

C) URGENTELE iN OBSTETRICA-GINECOLOGIE

D) AFECTIUNILE CHIRURGICALE ALE GLANDEI MAMARE

E) Recoltarea produselor biologice si patologice

-Recoltarea sdngelui

-Recoltarea urinei

-Recoltarea secretiilor vaginale

Sondaje, spaliaturi, clisme

-Sondajul vezical

-Spaldtura vaginalad

-Clisme evacuatoare

Administrarea medicamentelor

Determinarea grupelor sanguine

Transfuzia de singe

Pregitirea preoperatorie

Supravegherea postoperatorie si ingrijirile acordate pacientilor operati

Pregatirea pacientului pentru exploriri functionale
-Pregitirea pacientului pentru laparoscopie

BIBLIOGRAFIE:

A) Virgil Ancir, Crangu Ionescu — Obstetrica-Editura National-2012;
B) Virgil Ancir, Dr.Crangu Ionescu - Ginecologie-Editura National-2008;
C) Lucretia Titirci: Urgentele medico-chirurgicale - Sinteze, Editura medicalid, Bucuresti, Editia
a-IlI-a, 2016

D) Silvian Daschievici, Mihai Mihailescu; Chirurgie - Manual pentru cadre medii §i scoli sanitare
postliceale; Capitolul 6. Ed Medicala Bucuresti, 2007;




E) Lucretia Titirca: Tehnici de evaluare si ingrijiri acordate de asistentii medicali - Editura Viata
Medicald Romdneascd, 1995;
F) Legea nr.46/2003 privind drepturile pacientului, publicatd in Monitorul Oficial al Romdniei, partea
I nr. 51 din 29 ianuarie 2003, cu modificdrile si completdrile ulterioare;
G) Ordinul ministrului sinatatii nr.386/07 aprilie 2004 privind aprobarea Normelor de aplicare a
Legii drepturilor pacientului nr. 46/2003,
H) Legea nr. 282/5 octombrie 2005 - Republicata, privind organizarea activititii de transfuzie
sanguind, donarea de sdnde §i componente sanguine de origine umand, precum §i asigurarea calitdfii §i
securitdfii sanitare, in vederea utilizdrii lor terapeutice
I) Ordinul ministrului sinititii publice nr. 1224/9 octombrie 2006 pentru aprobarea Normelor
privind activitatea unitdfilor de transfuzie sanguind din spitale,
J) (K) Ordinul nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire §i limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale 1n unitétile sanitare,
K) Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 144/28.10.2008 privind exercitarea profesiei de asistent
medical generalist, a profesiei de moasd §i a profesiei de asistent medical, precum si organizarea §i
Sfunctionarea Ordinului Asistentilor Medicali Generaligti, Moagelor §i Asistentilor Medicali din Romdnia,
L) Codul de eticd si deontologie al asistentului medical generalist, al moasei si al asistentului
medical din Roménia, adoptat prin Hotdrdrea Adundrii generale nationale a Ordinului Asistentilor
Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Romdnia nr. 2/9 iulie 2009,
M) Ordinul ministrului sinéititii nr.1226/03 decembrie 2012 pentru aprobarea Normelor tehnice
privind gestionarea deseurilor rezultate din activitdfi medicale si a Metodologiei de culegere a datelor
pentru baza nationald de date privind deseurile rezultate din activitdti medicale
N) Ordinul ministrului sinatitii nr.961 / 19 august 2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind
curdtarea, dezinfectia si sterilizarea in unitdfile sanitare publice si private, tehnicii de lucru si
interpretare pentru testele de evaluare a eficientei procedurii de curdtenie si dezinfectie, procedurilor
recomandate pentru dezinfectia mdinilor, in functie de nivelul de risc, metodelor de aplicare a
dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeaza sd fie tratat si a metodelor de evaluare a
deruldrii si eficientei procesului de sterilizare;




TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE
SEF SERVICIU TEHNIC ADMINISTRATIV

1.  Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sdn&tdtii, cu modificérile si completdrile
ulterioare - Titlul VII - Spitalele;

2. Legeanr. 500/2002 a finantelor publice, cu modificérile si completirile ulterioare;

~y

3. OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu completdrile si modificarile ulterioare;

4.  OG nr. 119/1999 privind auditul intern si controlul financiar-preventiv, cu modificarile si
completérile ulterioare;

5. HGR nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor
institutiilor publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

6. OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

7.  Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor, cu modificérile si completarile ulterioare;

8. OUG nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu completdrile si
modificérile ulterioare;

9. HGR nr. 925/2006 pentru aprobarea Normelor de aplicare a OUG nr. 34/2006, cu completarile si
modificarile ulterioare;

10. Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completérile ulterioare

11. Legea nr. 307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificarile si completérile
ulterioare;

12. Legea 319/2006 Legea securitdtii si sanatatii in munca;




BIBLIOGRAFIE si TEMATICA
pentru ocuparea postului de Functionar Administrativ cu atributii in domeniul P.S.1.

1) Legea nr. 481/2004 privind protectia civild, republicare;

- Organizarea protectiei civile;

- Obligatiile conducatorilor institutiilor publice, operatorilor economici, proiectantilor,

constructorilor, beneficiarilor si salariatilor;

- Evacuarea,

2) Legea nr. 307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor, cu modificérile si completérile ulterioare;

- Obligatiile administratorului, conducatorului institutiei, utilizatorului si salariatului;

- Obligatiile cadrelor tehnice/personalului de specialitate cu atributii in domeniul apararii
impotriva incendiilor;

3) O.MA.I nr. 89/2013 privind aprobarea Regulamentului de planificare, organizare, pregitire si
desfigurare a activitatii de prevenire a situatiilor de urgentd executate de Inspectoratul General pentru
Situatii de Urgenta si structurile subordonate;

- Planificarea activitatii de prevenire;

- Controlul de prevenire — Definire si planificare;

- Pregatirea pentru situatii de urgenta;

- Evaluarea activitatii de prevenire;

4) O.M.A.I nr. 1184/2006 pentru aprobarea Normelor privind organizarea gi asigurarea activitdtii de
evacuare in situatii de urgenta;

- conducerea actiunilor de evacuare;

- executarea actiunilor de evacuare;

- asigurarea actiunilor de evacuare;

- planul de evacuare (continut — cadru);

5) O.U.G. nr. 2172004 privind Sistemul National de Management al Situatiilor de Urgentd, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

- dispozitii generale;

- asigurarea resurselor umane, materiale si financiare;

6) O.M.A.L nr. 132/2007 pentru aprobarea Metodologiei de elaborare a Planului de analiza si acoperire a
riscurilor si a Structurii-cadru a Planului de analiza si acoperire a riscurilor;

- analiza riscurilor generatoare de situatii de urgenta;

- etapele de realizare a actiunilor;

- actiunile de protectie-interventie;

7) O.M.A.L nr. 106/2007 pentru aprobarea Criteriilor de stabilire a consiliilor locale si operatorilor
economici care au obligatia de a angaja cel putin un cadru tehnic sau personal de specialitate cu atributii
in domeniul apardrii impotriva incendiilor.

- criteriile de stabilire a consiliilor locale si operatorilor economici care au obligatia de a angaja
cel putin un cadru tehnic sau personal de specialitate cu atributii in domeniul apararii impotriva
incendiilor;

8) O.M.A.L nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare impotriva incendiilor;

- organizarea si desfasurarea activitatii de aparare impotriva incendiilor:

- continutul organizarii activitatii de aparare impotriva incendiilor;

- structuri cu atributii de aparare impotriva incendiilor;

- organizarea activitatii de aparare impotriva incendiilor la locul de munca — in ce consta
organizarea apararii impotriva incendiilor la locul de munca;

- norme generale de aparare impotriva incendiilor la proiectarea si executarea constructiilor,
instalatiilor si amenajarilor — indeplinirea cerintei esentiale ,,securitate la incendiu”;

- norme generale de aparare impotriva incendiilor la exploatarea constructiilor, instalatiilor si
amenajarilor — masuri generale de prevenire a incendiilor la exploatarca constructiilor, instalatiilor si
amenajarilor;




9) O.M.A.IL nr. 712/2005 pentru aprobarea Dispozitiilor generale privind instruirea in domeniul prevenirii
si stingerii incendiilor si instruirea in domeniul protectiei civile;

- dispozitii generale privind instruirea salariatilor in domeniul situatiilor de urgenta;

- scopul si domeniile de aplicare;

- cerinte specifice si categorii de instructaje:

- instructajul specific locului de munca;

- instructajul pentru personalul din afara agentului economic sau a institutiei;

- inregistrarea si confirmarea instructajului;

- organizarea activitatii de instruire;
Ordinul MFnr. 2861/2009 - privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.




BIBLIOGRAFIE si TEMATICA pentru concurs PAZNIC

Legea 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor cu
modificarile si completarile ulteriore;

Normele metodologice de aplicare ale Legii 333/2003

Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;

Legea 319/2006 Legea securitatii si sanatitii in munca;

Legea 53/2003 Codul muncii cu modificérile si completérile ulterioare (titlul II cap. IL, art. 39 si
40)

Fisa de post pentru paznic

scopul activititii de paza;

documente in baza carora se realizeaz activitatea de paza;

componenta personalului de paza;

conditiile obligatorii pe care trebuie sé le indeplineasca personalul de pazi;

dotarea personalului de paza; :

atributiile personalului de paza, obligatiile personalului de paza in timpul serviciului;
principiile care guverneaza conduita profesionald a personalului contractual;

norme generale de conduita profesionald a personalului contractual.

Obligatii ale salariatului in caz de incendiu; normele cu privire la stingerea incendiilor;
Atributii si obligatii de protectia muncii. Normele de protectia muncii. Echipamentul de protectia
muncii.

Drepturile si obligatiile salariatului la locul de muncé;

BIBLIOGRAFIA
PENTRU CONCURSUL DE CONDUCATOR AUTO

- OUG nr.195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, cu modificarile si completirile
ulterioare;

- HG nr. 1391/2006 hotdrdre pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a Ordonantei de
Urgentéd a Guvernului nr.195/2002;

HG nr. 11/2015 pentru modificarea §i completarea Regulamentului de aplicare a OUG nr.
195/2002.

Cunostinte generale (mecanice si electrice) despre automobile.

- Fisa de post pentru conducétor auto




TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE
CONCURS BUCATAREASA

1. Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 976 din 16 decembrie 1998 pentru aprobarea Normelor de
igiena privind productia, prelucrarea, depozitarea, pastrarea, transportul si desfacerea alimentelor

2. ANEXA 1, Norme de igiena privind productia, prelucrarea, depozitarea, pastrarea, transportul si
desfacerea alimentelor:

- Cap. [, Norme generale

- Cap.Il, Norme privind productia (industria alimentara)

- Cap. IlI, Norme privind prepararea alimentelor (alimentatia publica si colectiva)

- CAP. IV, Norme privind depozitarea si transportul alimentelor

3. Ordinul Ministerului Sanatatii Publice nr. 261 din 6 februarie 2007 pentru aprobarea Normelor
tehnice privind curdtarea, dezinfectia si sterilizarea in unitdtile sanitare

ANEXA: NORME TEHNICE privind curitarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare,
Cap. I, Definitii,

Capitolul II, Curatarea,

Capitolul III, Dezinfectia: de la art. 8 la art. 31.

4. Ordinul 916/ 27.07.2006, privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si control al
infectiilor nosocomiale in unitatile sanitare. ¢ Definitia infectiei nosocomiale;

Anexa 4 — Precautiuni universale - Aplicarea precautiunilor universale - Spalarea mainilor -
Expunerea profesionala

5. ORDIN Ministerului Sanatatii nr. 1.226 din 3 decembrie 2012 pentru aprobarea Normelor
tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale si a Metodologiei de culegere a

datelor pentru baza nationald de date privind deseurile rezultate din activititi medicale

ANEXA 1: Norme tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activititi medicale, cap.Il —
Definitii;

6. Fisa de post bucatareasa
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BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
CONCURS INGRIJITOARE

1. Ordinul MS nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si
limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare:
Metodologia de supraveghere a expunerii accidentale a personalului care lucreaza in
sistemul sanitar la produse biologice
- Obiective;
- Definitii;
Precautiuni standard. Masuri minime obligatorii pentru prevenirea si limitarea infectiilor
asociate asistentei medicale.

2. Ordinul nr. 961/2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curitarea, dezinfectia si
sterilizarea in unititile sanitare publice si private, tehnicii de lucru si interpretare pentru
testele de evaluare a eficientei procedurii de curitenie si dezinfectie, procedurilor
recomandate pentru dezinfectia miinilor, in functie de nivelul de risc, metodelor de aplicare
a dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeazi si fie tratat si a metodelor de
evaluare a derulirii si eficientei procesului de sterilizare

- Cap. I — Definitii
- Cap. I1 — Curatare
- Cap. III — Dezinfectia

3. Ordinul Nr.1226 din 03.12.2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea
descurilor rezultate din activititi medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru
baza nationali de date privind deseurile rezultate din activititi medicale

Anexa 1. Norme tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activititi medicale:

- Cap. I - Definitii;

- Cap. lll — Clasificéri;

- Cap. V — Colectarea la locul de producere (sursa);

- Cap. VI — Ambalarea deseurilor;

- Cap. VII — Stocarea temporara a deseurilor rezultate din activititi medicale;

- Cap. VI - Transportul degeurilor rezultate din activititi medicale;

- Cap. X — Evidenta cantitatilor de deseuri produse de unitatea sanitar;

- Cap. XII — Responsabilititi In domeniul gestionarii deseurilor rezultate din activititi medicale;

4. Legea securititii si sanatatii in munca - 319/2006

5. Fisa de post ingrijitoare
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BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA
PENTRU CONCURSUL DE OCUPARE A UNUI POST VACANT DE ZIDAR /ZUGRAV

1. Fisa postului pentru zidar/zugrav;

4. Tehnologia lucrarilor de zugraveli si vopsitorii — Rosu C.lon — Editura de stat didactica si pedagogici;
5. Legea 319/2006 privind legea securitifii In munca;

6. HG nr. 1048/2006 privind cerintele minime de securitate si séndtate pentru utilizarea de lucrétori a
echipamentului individual de protectie la locul de munca;

7. Legea nr.95/2006 privind reforma in domeniul sanététii, cu modificarile i completarile ulterioare
(Capitolul - Spitale);

8. Legea 53/2003 Codul Muncii (drepturile de obligatiile salariatului)

- Legea nr.307/2006 , privind apararea impotriva incendiilor, forma consolidaté, Capitolul II — Obligatii
privind apararea impotriva incendiilor (art.22);

- Legea nr.319/2006, a securitatii si sanatétii in muncd, forma consolidati, Capitolul IV — Obligatiile
lucratorilor (art.22-23);

- Codul de practica privind executarea si urmarirea executiei lucrarilor de zidarie, indicativ NE 036 -
2014(Ordinul nr.1426/2014, al Ministerului Dezvoltérii Regionale si Administratiei Publice);

- Normativul privind executarea tencuielilor umede, groase si subtiri, indicativ NE 001-1996 (Ordinul
nr.23/N/1996 al Ministerului Lucrérilor Publice si Amenajdrii Teritoriului).

- Cartea zugravului si vopsitorului — C. Tsicura — ed. Tehnicd Bucuresti

- Clasificarea constructiilor

- Elemente de constructii, structuri de constructii,

- Materiale pentru mortare, betoane, placaje (descriere si utilizare)
- Tehnologia de executie a placajelor din faiant3;

- aplicarea stratului vizibil de zugraveli;

- Faze si operatii in executarea lucrarilor de zidarie, zugraveli, vopsitorie
- Caracteristici ale fazelor si operatiilor

- Conditii de calitate

- Receptia lucrarilor, abateri admisibile

- Norme de protectia muncii

- Obligatiile salariatului privind apérarea impotriva incendiilor;

- Obligatiile salariatului privind securitatea si sdnétatea in munci;
- Executarea lucrérilor de zidarie;

- Executarea tencuielilor umede, groase si subtiri.
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